
Aviso de adición de fracciones.
Al seleccionar este tipo de aviso el sistema activará las pestañas “Fracciones” y “Procesos”
 

 
Presentación de aviso por primera vez

Cuando el  sistema detecta  que es la  primera que presenta el  aviso,  observará  el  siguiente 
mensaje al inicio de la pantalla: 

 

En seguida, muestra las opciones para capturar manualmente la información de fracciones o de 
forma masiva a través de un archivo Excel.



 

 
 No es posible combinar Carga manual y Carga masiva; si intenta modificar la opción, el 

sistema le advertirá que los datos cargados previamente se eliminarán, por lo que se sugiere 
tomar atención en la selección, ya que no será posible recuperar los datos.
 



 

Carga manual de fracciones

El  sistema  habilita  la  siguiente  pantalla,  en  la  cual  podrá  agregar,  modificar  o  eliminar  un 
registro seleccionado:
 

 

Para comenzar a capturar la información de las fracciones, debe dar clic en el botón “Agregar”; 
al hacerlo observará la siguiente pantalla, con la sección Fracciones y Pais(es) de origen



 

 

Es importante aclarar la diferencia entre los campos en donde se declaran las fracciones:

Fracción declarada en la certificación:  debe capturar  la fracción “original” ,  de la mercancía 
relacionada con el proceso , servicio o proceso servicio, amparada por la certificación obtenida. 
Al  momento  de  capturar  el  aviso,   ésta  fracción  puede  estar  derogada,  lo  cual  no  es  un 
impedimento para su captura,

Correlación fracción actual:   en el caso de que la fracción original no se encuentre derogada, 
deberá  seleccionar  en  éste  campo,  el  mismo  valor  capturado  en  Fracción  declarada  en  la 
certificación;  en  caso  contrario,  deberá  seleccionar  la  fracción  co  relacionada  a  su  fracción 
original. Lo anterior conforme las tablas de correlación publicadas por la Secretaría de Economía 
en su portal SNICE 

En la sección País, podrá seleccionar y agregar uno o varios países de origen de la mercancía 
relacionada  con  la  fracción  capturada.  También  podrá  eliminar  uno  o  varios  a  la  vez, 
seleccionando el(los) nombre(s) del país(es) y posteriormente el botón correspondiente:
 



 
El solicitante debe completar la captura de todos los campos que contienen asterisco (*), ya que 
de lo contrario el sistema no le permitirá agregar la información:
 

 



Una vez realizada la captura correcta de la información, debe dar clic en el botón Agregar y en 
seguida el sistema mostrará cada dato ordenado en un grid titulado Fracciones añadidas, en el 
cual podrá dar clic en el botón  “Agregar” para capturar una nueva fracción. También podrá 
“Modificar” información y  Eliminar” un registro completo; ésto, seleccionando previamente la 
fila que corresponda:

 

En el caso de que  cuente con varios registros capturados, puede dar clic en el botón “Vista 
Previa” , el cual genera un archivo Excel descargable, como el que se observa en la siguiente 
imagen, con el total de información capturada.

 

 
Nota: al final del presente manual, encontrará el detalle de los catálogos relacionados.

Carga masiva de fracciones

El sistema habilita el botón “Carga masiva”, al seleccionar dicha opción:



 

 

Al dar clic en el botón, el sistema le permite tener acceso al link para descargar la plantilla de 
carga masiva, la cual una vez completada con la información, podrá anexarse al aviso:
 

 
Plantilla para carga masiva de fracciones

La  plantilla  cuenta  con  diversas  columnas,  en  las  cuales  debe  capturarse  la  información 
conforme se señala a continuación:
 



 

Fracción  declarada:  dato  obligatorio  sin  espacios  y  con  8  caracteres,  relacionado  con  la 
fracción “original” , de la mercancía relacionada con el proceso , servicio o proceso servicio, 
amparada por la certificación obtenida. Al momento de capturar el aviso,  ésta fracción puede 
estar derogada, lo cual no es un impedimento para su captura.  En caso de que no se capture el  
dato, conforme a lo indicado, el proceso de validación arrojará errores.

Descripción de la mercancía:  dato obligatorio de máximo 100 caracteres en el cual  debe 
capturar la descrpción que apoye a la autoridad, a identificar la mercancía, correctamente.
 En caso de que no se capture alguno de éstos datos, el proceso de validación arrojará errores.
Actividad relacionada:  dato obligatorio, sin espacios y escrito en letras mayúsculas. Los únicos 
valores permitidos son PROCESO, SERVICIO o AMBOS. En caso de que no se capture alguno de 
éstos datos, el proceso de validación arrojará errores.

Correlación fracción actual: dato obligatorio de 8 caracteres conteniendo la misma fracción 
capturada en la columna Fracción declarada, siempre y cuando ésta se encuentre vigente en la 
TIGIE, en caso que no sea así, se deberá capturar la fracción co relacionada , conforme las tablas 
de correlación publicada en el portal SNICE de la Secretaría de Economía. En caso de que se 
capture una fracción derogada, el proceso de validación arrojará errores.

Unidad de medida: dato obligatorio correspondiente al Anexo 22.

NICO: dato obligatorio de 2 caracteres, el cual debe estar relacionado con el dato capturado en 
la columna Correlación fracción actual, ya que de lo contrario, el proceso de validación arrojara 
errores.

País(es) Origen:  debe colocar la clave del país o países, a 3 caracteres, acorde con el catálogo 
del Anexo 2; éstas claves deben ir separadas por comas. En caso de requerir anexar el total de 
países, puede capturar el texto en mayúsculas TODOS LOS PAÍSES. En caso de que no se capture  
el dato, conforme a lo indicado, el proceso de validación arrojará errores.



 Consideraciones importantes
Debe asegurarse que el formato de las celdas se conserve como tipo texto ya que puede ser 
posible que el formato original de la celda se modifique cuando la información no se capture 
directamente, si no que se “pegue” en la celda.

En el caso de que el proceso de validación le arroje un error en alguna fila en donde no exista 
información en ninguna celda, es necesario eliminar desde la primera fila vacía  y algunas más 
hacia abajo y guardar el archivo, asegurándose que no se encuentre activa alguna celda sin 
información: 

Eliminar filas:

 Guardado incorrecto:

 Guardado correcto:



Una  vez  capturada  la  información  que  requiera,  debe  dar  clic  en  el  botón  “Seleccionar 
archivo” y posterior dar clic en el botón “Anexar”.
 

 
En caso de que el proceso de validación no detecte errores, se observará un mensaje emergente 
indicando la carga correcta:
 



 
En caso de que el proceso de validación detecte errores, se observará el detalle del error y de la 
fila y columna en dónde deberá corregir el dato:
 

 
  

 Concluido este paso debe dar clic en el botón “Regresar”, y observará en el grid de “Fracciones  



añadidas” , la información que cargo en la plantilla:

En el caso de que haya anexado varios registros y desee observar el total de información, puede 
dar clic en el botón “Vista Previa” , el cual le permitirá descargar un archivo similar al que se 
describe en la sección de Carga manual.

Finalmente, en esta pestaña debe seleccionar la declaración a decir verdad
 

 

Pestaña Procesos

En esta pestaña debe descargar la plantilla para capturar la descripción detallada del proceso 
productivo o prestación de servicios relacionado con su inscripción 



A continuación, se detallan las columnas contenidas en la plantilla de carga masiva:

Lugar de origen (País(es)): dato tipo texto que debe contener la clave del país a 3 caracteres. 

Actividad relacionada: dato de tipo texto, sin espacios, cuyos valores posibles pueden ser 
PROCESO. SERVICIO o AMBOS. En caso de no colocar o colocar un valor diferente a los indicados, 
el proceso de validación generará error.

Entrada al país (Lista de Aduanas): dato tipo texto que debe contener la(s) clave(s) de la(s) 
aduana(s) por la cual ingresa la mercancía, conforme al Anexo 22. En caso de capturar varias 
claves, éstas deben separarse con comas  y sin espacios entre éstas.
Si la entrada es por todas las aduanas, debe colocar el texto TODAS LAS ADUANAS. En caso de 
no colocar o capturar espacio entre las comas, el proceso de validación generará error.

Proceso de recepción en la empresa: dato de tipo texto de 5 mil caracteres. En caso de no 
colocar información o colocar texto mayor a 5mil caracteres (incluyendo espacios), el proceso de 
validación generará error.
Integración al proceso productivo o de servicio : dato de tipo texto de 5 mil caracteres. En 
caso de no colocar información o colocar texto mayor a 5mil caracteres (incluyendo espacios), el 
proceso de validación generará error.

Realización del proceso productivo o de servicio: dato de tipo texto de 5 mil caracteres. En 
caso de no colocar información o colocar texto mayor a 5mil caracteres (incluyendo espacios), el 
proceso de validación generará error.

Puntos de salida (Lista de Aduanas): dato tipo texto que debe contener la(s) clave(s) de la(s) 
aduana(s) por la cual ingresa la mercancía, conforme al Anexo 22. En caso de capturar varias 
claves, éstas deben separarse con comas  y sin espacios entre éstas.
Si la entrada es por todas las aduanas, debe colocar el texto TODAS LAS ADUANAS. En caso de 
no colocar o capturar espacio entre las comas, el proceso de validación generará error.

Destino (País(es)):  debe colocar la clave del país o países, acorde con el catálogo que se 
anexa   al presente manual; éstas claves deben ir separadas por comas. En caso de requerir 
anexar el total de países, puede capturar el valor en mayúsculas TODOS LOS PAÍSES. En caso de 
que no se capture el dato, conforme a lo indicado, el proceso de validación arrojará errores.

Procesos Complementarios y Servicios que le agregan valor al producto final 
(Submanufactura): dato de tipo texto de 5 mil caracteres. En caso de no colocar información o 
colocar texto mayor a 5mil caracteres (incluyendo espacios), el proceso de validación generará 
error.

En el caso de que el proceso de validación no detecte errores, el sistema mostrará el mensaje 
emergente indicando la correcta carga , y al final de la pantalla, el total de registros cargados.



 
En el caso de que el proceso de validación detecte errores, el sistema mostrará el detalle del 
error, así como la fila  y columna para su corrección.

Una vez completada la carga de forma correcta, debe dar clic en el botón Continuar para 
avanzar al Paso 2, en el cual VUCEM le mostrará el id de solicitud temporal así como la lista de 
documentos permitidos para carga en la solicitud.



 
si requiere anexar algún documento digitalizado, puede seleccionar de la lista el tipo de 
documento otros  y realizar los pasos conocidos para anexarlo.

 



Una vez realizados los pasos, puede dar clic en el botón continuar, para firmar electrónicamente 
su solicitud y obtener el folio VUCEM que le permitirá otorgar el seguimiento correspondiente.

Finalmente, obtendrá los documentos que soporten el ingreso de su solicitud en VUCEM.
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